
  個人情報の使用範囲
私たちは、問い合わせフォームや見積もり依頼書にお客様がご記入いただいた情報、
名刺交換した名刺情報、その他業務遂行過程で得た情報を
 １．お問い合わせ・見積り依頼に対する回答、打合せのために使用します。
 ２．ご注文いただいた印刷物（はがき等）の印刷のために使用します。
 ３．商品の発送のために使用します。
 ４．弊社からの印刷案内等のダイレクトメール及びＥメールに使用します。
上記以外の用途に使用することは一切ありません。

  個人情報の第三者への譲渡について
私たちは法的手続きによる場合を除き第三者への個人情報の譲渡は一切行いません。

  個人情報の預託について
私たちはデータ処理から印刷まで社内設備で行っていますが、やむをえず外部に委
託（外注）する場合には下記のとおりです。
 １．会員名簿等の掲載のある冊子類の製本に関しては、製本業者さんへその旨

を通知し、注意を喚起するとともに厳重な扱いを求めます。残紙類は裁断
した上で処理します。

 ２．ダイレクトメールの発送業務は社内で行います。外部委託する場合には、
宛名シール等は社内で出力したものを渡します。データごと丸投げ委託は
一切行いません。

個人情報の取扱について


